CONFRARIA NOSSA SENHORA DA PIEDADE

DA PAROGUIA DE NOSSA SENHORA DA PIEDADE DE PARA DE MINAS

Reconhecida pelo Decreto 79.020 de 04/01/1977

Rua Ricardo Marinho, 110 - 580 Geraldo - Para de Minas - MG

CNPJ; 20.923,264/0001-24 - CEP; 35660-398 - Fone: (37)3237-2000

FACULDADE CATOLICA DE PARA DE MINAS Mantida: Faculdade Catdlica de Para de Minas

RESOLUCAO N.° 82/2024
Aprovada pelo Consupe em 29/08/2024

Atualiza o Regulamento dos Estagios Extracurriculares
da Faculdade Catolica de Parda de Minas - FAPAM

O Diretor Geral da Faculdade Catolica de Para de Minas- FAPAM, no uso das atribuigdes
que lhes sdo conferidas pelo Regimento Geral, art.11, XIX;

Considerando, a aprovagdo do documento pelos membros do Conselho Superior —
CONSUPE e pelos membros do Conselho de Pesquisa, Ensino e Extensao, em 29/08/2024.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovado o Regulamento dos Estagios Extracurriculares da Faculdade Catolica
de Para de Minas — FAPAM, que se encontra anexo a esta Resolugio.

Art. 2° - Esta Resolucdo entra em vigor nesta data, revogando-se disposigdes em contrario.

Pari de Minas, 24 de setembro de 2024.

WELLINGTON CLAYTON SILVA
Diretor Geral
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REGULAMENTO
ESTAGIOS EXTRACURRICULARES DA FACULDADE CATOLICA DE PARA DE
MINAS
CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O presente Regulamento constitui um documento interno da Faculdade Catolica de
Para de Minas — FAPAM e tem por objetivo reger as atividades relativas ao Estagio
Extracurricular dentro dos cursos de graduagao e pos-graduagdo.

) ~ CAPITULOII
DA DEFINICAO DO ESTAGIO EXTRACURRICULAR E SUA FINALIDADE

Art, 2° Para os efeitos deste regulamento de Estagio, conceitua-se, de acordo com a Lel no
11.788, de 25.09.2008, em seu artigo 1°: “O Estagio é ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de
educandos que estejam frequentando o ensino regular em institui¢ées de educacdo superior,
de educagdo profissional, de ensino médio, da educagao especial e dos finais do ensino
Sfundamental, na modalidade profissional da educacgdo de jovens e adultos. ”

Art. 3°. E aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga horaria obrigatéria
e regular de cada curso de graduagdo. Configura-se como uma das categorias de atividades
complementares.

Pardgrafo Unico: A cumprimento de Estigio Extracurricular credencia o estudante a receber
o maximo de 60 (sessenta) horas de Atividades Complementares.

Art. 4°. O Estagio Extracurricular visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional, objetivando o desenvolvimento do estudante para a vida como cidaddo e como
profissional.

Art. 5°. O Estagio extracurricular deve agregar elementos importantes a formacgio
profissional do estudante, por meio de treinamento e demais atividades praticas diretamente
relacionadas a area de formagao profissional.

Paragrafo Unico: O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestagdo que
venha a ser acordada, sendo compulsoria a sua concessao, bem como a do auxilio-transporte,
na hipotese de estagio ndo obrigatério.

Art. 6°. As atividades do Estagio Extracurricular sdo de responsabilidade do estudante e terdo
como finalidades:
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a. A articulagio da teoria com a pratica, ou seja, estabelecer o didlogo entre o mundo
académico e o profissional, permitindo ao estagidrio refletir, sistematizar e testar os
conhecimentos adquiridos ao longo do curso, bem como aprofundar conhecimentos e
habilidades em areas de interesse do académico;

b. Proporcionar a vivéncia em ambiente profissional;

c. Orientagdo na escolha de sua especializagao profissional.

Art. 7°. As atividades do Estagio, serdo registradas em documentos especificos em formato
digital pelo Centro de Pesquisa e Extensdo, de modo a permitir a avaliagdo, segundo os
pardmetros da institui¢do, e o desenvolvimento das competéncias e habilidades previstas no
Plano de Atividades.

CAPITULO 111
OBJETIVO

Art. 8°, Proporcionar a aprendizagem de competéncias proprias da atividade profissional ¢ a
contextualizacao curricular, propiciando a transac@o e o didlogo entre a teoria e a pratica,
preparando o estudante para o mercado de trabalho.

, CAPITULO IV
DOS CAMPOS DE ESTAGIO E DA CARGA HORARIA A SER INTEGRALIZADA

Art. 9°. Constituem campos proprios para o desenvolvimento das atividades de Estagio
Extracurricular organizagdes publicas, privadas ou de terceiro setor pertencentes a qualquer
dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, desde que atuem
em atividades relacionadas ao curso de matricula do estudante e que apresentem condicbes
para a vivéncia efetiva de situacdes concretas de trabalho, proprias da profissao.

Art. 10. O Estagio Extracurricular pode ser realizado em qualquer semestre letivo, desde que
o estudante esteja matriculado na FAPAM.

Art. 11. A jornada de Estagio deve ser compativel coma jornada escolar do estudante,
observando que a carga horaria do estagio ndo podera ultrapassar a 6 (seis) horas diarias
perfazendo um total de 30 (trinta) horas semanais. Em caso de estudantes portadores de
necessidades especiais a carga horaria ndo podera ultrapassar 4 (quatro) horas didrias e 20
(vinte) horas semanais.

Paragrafo Unico: A duracio do estagio, na mesma parte concedente, nio podera exceder 02
(dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

Art. 12. A eventual concessdo de beneficios relacionados a transporte, alimentacao e satde,
entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.
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Art. 13. E assegurado ao estagiario, sempre que o estdgio tenha duragio igual ou superior a
01 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante
suas férias escolares.

Art. 14. Os dias de recesso previsto nesse artigo serdo concedidos de maneira proporcional,
nos casos de o estagio ter duragdo inferior a 01 (um) ano.

Art. 15, Aplica-se ao estagiario a legislagdo relacionada a saude e seguranca no trabalho,
sendo sua implementagdo de responsabilidade da parte concedente do estagio.

CAPITULO V )
DOS INSTRUMENTOS DE FORMALIZACAO

Art. 16. Sao definidos como pré-requisitos para a realizagdo do Estagio Extracurricular:

d.

b.

C.

Matricula e frequéncia regular do estudante no curso;

Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio ¢ previstas no Termo de
Compromisso;

A proposta de estagio deve atender as exigéncias desse regulamento.

Art. 17. Sédo definidos como documentos necessarios para a realizacdo do Estagio
Extracurricular:

a.
b.

Termo de Convénio entre a faculdade e a organizacdo concedente da vaga em vigor;
Termo de Compromisso, que corresponde a um instrumento contratual a ser firmado
entre o estudante, a organizacao concedente ¢ a FAPAM;

Plano de Atividades a serem realizadas no Estagio, elaborado pela empresa parceira
e/ou estudante e pelo professor coordenador de estagio extracurricular da FAPAM,
vinculado ao Centro de Pesquisa e Extensao (CEPE);

Relatorios parciais e final para avaliacdo do Estagio, redigido pelo estudante ¢
acompanhado pela concedente do Estagio e pelo coordenador institucional de Estagio.

Art. 18. O Termo de Compromisso devera ser assinado obrigatoriamente:

a.
b

¢,
d.
€.

Pelo estagiario: estudante que se encontra regularmente matriculado no curso;

Pelo representante legal da instituicdo de direito publico e/ou privado, onde se
desenvolvera o Estagio;

Pelo representante da Instituigdo de Ensino (Coordenador de Estdgio Extracurricular);
Pelos coordenadores de cursos;

Pelo departamento juridico da instituigao.

Art. 19. O Termo de Compromisso, assim como as atividades dele decorrentes, nao criam
vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo o estagiario receber bolsa-auxilio, ou
outra forma de contraprestagdo que venha a ser acordada entre o estagidrio e a institui¢ao de
direito publico e/ou privado, ressalvado o que dispuser a legislagdo previdencidria.
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Paragrafo tunico: A data e o efetivo das atividades do estagiario devem ser,
obrigatoriamente, posteriores a data de assinatura do Termo de Compromisso, assim como
nao serdo assinados ou aceitos documentos com datas retroativas.

CAPITULO VI
DO DESENVOLVIMENTO, ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO

Art. 20. Os Estagios Extracurriculares poderdo ser registrados como Atividades Académicas
Complementares, para integralizac¢ao curricular, observados os seguintes requisitos:

a. Estabelecimento prévio das atividades desenvolvidas no Estdgio Extracurricular que
serdo validadas para computo de horas como Atividades complementares na
modalidade de ensino;

b. E previamente estabelecido o tempo maximo de 60 (sessenta) horas para validagio
das atividades de estagio como Atividades Complementares;

c¢. Validagdo das atividades mediante a emissao de declaracdo de estagio extracurricular,
expedido pela parte concedente de Estagio.

Art. 21. O desenvolvimento do Estagio envolve atribui¢cdes do coordenador extracurricular
de estagio vinculado ao Centro de Pesquisa e Extensdo, do discente e da institui¢do
concedente.

Art. 22. O Estudante devera ser acompanhado e avaliado pelo professor coordenador de
Estagio extracurricular da institui¢ao.

§ 1.° Cabem ao Coordenador de Estigio Extracurricular
a. Acompanhar as atividades do estagiario junto a instituigdo onde esta sendo realizado o

estagio;

b. Avaliar ¢ aprovar o Plano de Estagio apresentado pela empresa parceira e/ou
estudante;

c. Avaliar e aprovar o relatorio das atividades do estudante, em cumprimento ao Plano
de Estagio;

d. Analisar propostas de estigio apresentadas pelos estudantes;

e. Orientar o estagiario no desenvolvimento das atividades de Estagio;

f. Coordenar, acompanhar e supervisionar os trabalhos desenvolvidos pelos estagiarios
em todas as suas fases e o cumprimento dos prazos para entrega da documentacio
resultante, conforme cronograma de atividades de estagio, através de relatorios
parciais ¢ final de atividades;

g. Orientar o estagiario em questdes técnicas ¢ profissionais;

§ 2.° Cabem aos discentes dos cursos (estagidrios):
a. Informar-se das normas e regulamentos técnicos do campo de estagio € cumpri-los
exemplarmente;
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Elaborar e apresentar o Plano de Atividades e cumpri-lo como estabelecido em
cronogramas;

Cumprir as normas estabelecidas pela unidade concedente durante o periodo em que
se realizar o estagio;

Ser assiduo, pontual, cortés e socidvel nas organizacdes onde se realiza o estagio;
Cumprir integralmente o total de horas previsto em campo para cada um dos estagios;
Assumir atuar ativamente em todas as fases do estdgio (planejamento, execucdo e
avaliacio);

Zelar por equipamentos e materiais da FAPAM e da organizacdo onde se realiza o
estagio;

Registrar todas as atividades desenvolvidas e elaborar relatorios parciais e final para
cada estagio.

Submeter-se¢ aos processos de avaliagdo estabelecidos neste Regulamento;

Respeitar as clausulas do Termo de Compromisso;

§ 3.” Cabem a instituicdo concedente do Estagio:

d.

b.

celebrar termo de compromisso com a institui¢dao de ensino ¢ 0 educando, zelando por
seu cumprimento;

ofertar instalagdes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

indicar funciondrio de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para
orientar e supervisionar at¢ 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice seja
compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de
COmMpromisso;

por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizagdo do estagio
com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos ¢ da avaliagdo de
desempenho;

manter a disposi¢ao da fiscaliza¢do documentos que comprovem a relagio de estagio;
enviar a instituicao de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatorio
de atividades, com vista obrigatoria ao estagiario.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 23. A avaliagdo € parte integrante do processo de organizacdo e aprendizado das etapas
do Estagio e deve ser de forma continua, permanente e progressiva durante todo o processo
de estagio, conforme critérios definidos por esse regulamento.

Art. 24. A avaliagdo das Atividades do Estdgio, contendo as avaliagdes das atividades
desenvolvidas pelo estudante em cumprimento ao Plano de Estagio serio realizadas através
de relatorios parciais, entregues a cada seis meses. O relatorio final devera ser entregue, no
maximo, 30 dias apos a conclusdo do Estagio.
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Art. 25. Os documentos referidos acima devem ser entregues diretamente na Secretaria do
Centro de Extensao e Pesquisa da Faculdade de Pard de Minas — CEPE.

CAPITULO VIl '
DA PRORROGACAO OU INTERRUPCAO DO ESTAGIO

Art. 26. No caso de prorrogacdo do estagio e houver alteragdes no grau de complexidade das
atividades, a organizagdo concedente devera apresentar novo programa de atividades para
avaliacdo e aceite por parte da concedente do estagio. Um novo termo de compromisso
devera ser firmado entre as partes.

Art. 27. O desligamento do estagiario pode ocorrer automaticamente ao término do periodo
previsto no contrato ou Nos seguintes casos:
4. Quando o estagiario desistir ou renunciar formalmente, assumindo os efeitos
académicos de sua decisdo;
b. Quando a unidade concedente comunicar a rescisdo do termo de compromisso ou o
seu equivalente;
¢. Quando a institui¢do de ensino denunciar o descumprimento do termo de
compromisso tanto pelo estagiario quanto pela institui¢do concedente;
d. Desisténcia ou trancamento do curso.

Paragrafo unico: A coordenacio do Estagio deve ser comunicada imediatamente apos a sua
formalizacao

CAPITULO IX
DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

Art. 28. O ttular de dados pessoais da pessoa fisica, constantes nos documentos necessarios
para o desenvolvimento do estigio extracurricular, declara por este ato ter plena ciéncia de
que seus dados pessoais precisardo ser tratados pelas partes, componentes deste Termo de
Compromisso de Estigio, para atendimento das exigéncias e determinagdes da Lei 11.788/08
que trata dos estagios, para atendimento das determinacdes do Ministério da Educacdo ¢ da
Legislagdo Trabalhista. Portanto concede autorizagdo as partes para realizar tratamento dos
seus dados pessoais, para cumprimento das legislagdes vigentes mencionadas nessa clausula,
pelo prazo que se fizer necessario a estas finalidades.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 29. Os casos omissos ou de interpretacdo duvidosa surgidas da aplicacdo deste
regulamento serdo decididas pela Direcdo da FAPAM

Art. 30. Esse regulamento revoga os documentos anteriores ¢ entra em vigor na data de sua
aprovagao pelo Conselho Superior - CONSUPE e Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo —
CONSEPE da FAPAM.

Esta Resolugao entra em vigor nesta data, revogando-se disposi¢Oes em contrario.

Para de Minas, 24 de setembro de 2024.

WELLINGTON CLAYTON SILVA
Diretor Geral
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