CONFRARIA NOSSA SENHORA DA PIEDADE

DA PAROQUIA DE NOSSA SENHORA DA PIEDADE DE PARA DE MINAS
Reconhecida pelo Decreto 79.090 de 04/01/1977

Rua Ricardo Marinho, 110 - Sao Geraldo - Para de Minas - MG

CNPJ: 20.923.264/0001-24 - CEP: 35660-398 - Fone: (37)3237-2000

FACULDADE CATOLICA DE PARA DE MINAS Mantida: Faculdade Catodlica de Para de Minas

PORTARIA N° 485 /2026

Nomeia a Secretaria Geral da Faculdade Catdlica de
Para de Minas — FAPAM a partir de 10/08/2026 por
prazo indeterminado.

O Diretor Geral da Faculdade Catolica de Para de Minas — Fapam, no uso das atribuicdes que
Ihe sdo conferidas pelo Novo Regimento Geral, em seu art.11, XXVII;

RESOLVE:
Art. 1° - Nomeia a Sra. Elaine de Oliveira Rezende Barbosa, portadora do CPF sob o
numero 093.032.556-74, para o cargo de Secretaria-Geral da Faculdade Catdlica de Para de

Minas — FAPAM.

Art.2° - O exercicio interino de Secretaria-Geral, pela Sra. Elaine de Oliveira Rezende
Barbosa sera iniciado a partir 10 de agosto de 2026, por prazo indeterminado.

Art. 3.° - As atribuicdes de Secretario-Geral sdo todas aquelas elencadas no artigo 32 do
Regimento Interno da FAPAM.

Art. 4° Compete ao Secretario-Geral:

| — Abrir e encerrar os termos referentes a todos os atos académicos, submetendo-os a
assinatura do Diretor Geral;

I1- Acatar, cumprir e fazer cumprir as determinacdes da Diretoria, da vice-Diretoria e do
Conselho de Ensino e Pesquisa e do Conselho Superior da Instituicdo;

I1l- Conduzir a Secretaria-Geral, requisitando funcionarios necessarios a seu funcionamento
para serem contratados pelo Diretor-Geral, com a aprovacdo da Mantenedora;

IV- Comparecer as reunides do Conselho Superior e do Conselho de Ensino e Pesquisa,
lavrando as respectivas atas;

V- Controlar e coordenar as atividades do protocolo e expedicéo;
VI- Organizar os dados estatisticos e dos documentos necessarios aos relatorios da Diretoria;

VII- Redigir e fazer expedir toda a correspondéncia oficial da Instituicdo;
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VII1I- Responder pelo registro e controle académico dos alunos matriculados nos cursos ou
em eventos promovidos pela Instituicéo;

IX- Exercer as fungdes de Pesquisador Institucional e de Depositario do Acervo Académico;
X- Zelar pela disciplina e seguranga nas dependéncias da Secretaria-Geral,

XI- Exercer as demais atribuicdes que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.

Art. 5.° - Cabera a Secretéria-Geral a emissdo de diplomas dos cursos de Graduacgdo e Pos-
graduacdo oferecidos pela instituicdo, bem como representar a instituicdo junto a

Universidade parceira, que fara o registro dos diplomas expedidos pela Instituic&o.

Art. 6.° - Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando-se as disposi¢fes em contrario,
em especial a Portaria n® 389/2024.

Para de Minas, 10 de agosto de 2026.

RENATO VASCONCELOS DE MELO
Diretor Geral
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