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PORTARIA N°91, DE 18 DE MARCO DE 2008.

Dispbe sobre a permanéncia de pessoas nao
integrantes ao corpo docente, discente e
administrativo da Faculdade de Para de Minas
durante horario de aulas/atividades
académicas e culturais.

CONSIDERANDO a importancia de se estabelecer critérios para a entrada e permanéncias
de pessoas que ndo possuem vinculo com a IES.

CONSIDERANDO a necessidade de determinar normas e regras para o acolhimento e
acompanhamento cordial aos visitantes, bem como a organizacdo administrativa e didatico-
pedagdgico da IES.

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a seguranca e o conforto de todos que
frequentam as dependéncias da instituicao.

O DIRETOR GERAL da Faculdade de Para de Minas — FAPAM, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, considerando o disposto no Regimento Geral da FAPAM, artigo 14,
inciso XVII1, e aprovado pelo Conselho Superior da Faculdade de Para de Minas — FAPAM,

RESOLVE:

Art. 1° — A freqiéncia as aulas e demais atividades académicas e culturais é permitida
apenas aos alunos matriculados na IES.

Art. 2° — A IES permite a permanéncia de visitante em eventos académicos e culturais,
desde que previamente autorizados pelos Coordenadores dos Cursos, com 0 prévio
conhecimento da Diretoria Geral.

Art. 3° — Ascendentes e descendentes de alunos, professores e funcionarios, obviamente
poderdo ser convidados para conhecerem a instituicdo, e a ela serdo todos bem
vindos, bem como para participarem de eventos académicos e culturais, com
autorizacdo prévia do Coordenador do Curso em questdo ou da Direcdo Geral.

Art. 4° — A Instituicdo ndo se responsabilizara pela permanéncia de pessoas estranhas ao seu
corpo Administrativo, Docente e Discente em suas dependéncias sem a prévia
autorizacdo da Diregédo Geral.

Art. 5° — As visitas de membros da comunidade ou de pessoas que ndao possuem vinculo
com a IES deveréo ser previamente agendada em REQUERIMENTO padronizado,
em Anexo a esta Portaria, e encaminhado ao funcionario nomeado para recebé-las
e acompanha-las nas dependéncias da IES.

Art. 6° — Fica nomeada as seguintes funcionarias para a acolhida e 0 acompanhamento de
visitantes na IES:
e Juliana Miranda Nogueira

e Rose Conceigéo de Faria

e Mariana Viegas Guimarées
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Art. 7° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢es em contrario.

Para de Minas, 18 de Margo de 2008.

Prof. Geraldo Fernandes Fonte Boa
Diretor Geral
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REQUERIMENTO PARA AGENDAMENTO DE VISITAS AO CAMPUS DA
FACULDADE DE PARA DE MINAS - FAPAM.

(Nome completo)

CPF.:
(Nacionalidade) (Naturalidade)
RG.: , residente a Rua
, n° , Bairro
na Cidade de

, endereco profissional:

vem, através deste, solicitar agendamento e autorizacdo para visitar o Campus da Faculdade

de Paré de Minas — FAPAM, pelos seguintes motivos:

Em caso de agendamento de grupos: Responsavel pelo Grupo:

Nomes completos dos demais visitantes, pertencentes ao grupo:
1.
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INSTRUCOES PARA RECEBIMENTO DE VISITAS

1 - Visita acompanhada de pessoa conhecida do profissional responsavel pela

portaria:

a) Na parte da manha, o profissional responsavel pela Portaria devera entrar em
contato com o Responsavel pelo Departamento de Marketing, Juliana Miranda
Nogueira, Ramal 202, ou 214 anunciando o(s) nome(s) do(s) visitante(s). Na
auséncia de Juliana Miranda Nogueira anunciar para Rose Conceigdo de Faria
ou Mariana Viegas Guimardes no Ramal 208

b) Depois de anunciada a presenca do conhecido na Portaria e ap0s receber
ordem de liberagdo do Departamento de Marketing, abrir o portdo, liberando a
entrada dos visitantes.

¢) IMEDIATAMETE APOS A ABERTURA DO PORTAO, O PORTEIRO
DEVERA AINDA COMUNICAR A TELEFONISTA SOBRE A ENTRADA
DOS VISITANTES.

d) Na parte da tarde, o responsavel pela Portaria devera tomar as mesmas
providéncias, entrando em contato com as mesmas funcionarias.

2 — Visita desconhecida ou ndo acompanhada por pessoa conhecida:

O responsavel pela portaria devera informar que as visitas da Instituicdo devem

ser agendadas através de REQUERIMENTO encaminhado ao Departamento de

Marketing da Faculdade Para de Minas, aos cuidados de Juliana Miranda

Nogueira.

Para de Minas, 18 de marco de 2008.

Prof. Geraldo Fernandes Fonte Boa
Diretor Geral.



