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PORTARIA N° 84/2008 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2008

Revalidacdo da Portaria n° 65 de 04 de novembro de
2005 que Regulamenta a funcdo do Monitor e suas
normas.

Normas para a fungdo de monitor:

Art.1° — A Monitoria tem por finalidade o aperfeicoamento do processo de formagdo profissional
pela melhoria da qualidade de ensino, criando condi¢des para o aprofundamento tedrico e
o desenvolvimento de habilidades relacionadas a atividade docente.

Art.2° — Os objetivos da monitoria s@o: estimular no aluno o interesse pela atividade docente e
oferecer oportunidade para desenvolvé-la, intensificando a relacdo entre o corpo docente e
o discente, nas atividades de ensino.

Art.3° — Sdo atribui¢des do monitor:

a) Auxiliar os professores na(s) disciplina(s) que compde(m) a area de selecdo, em
tarefas didaticas, inclusive na preparagio e realizacdo de trabalhos praticos;

b) Auxiliar diretamente os estudantes, sob supervisdo do professor orientador, em
horério pré-determinado;

c) Participar das avaliacdes realizadas pelo CEFAPAM durante a vigéncia da bolsa de
monitoria.

Pardgrafo tUnico — As fung¢des de monitoria sdo exclusivamente auxiliares, ndo sendo
permitido que o monitor, mesmo eventualmente, substitua o professor em atividade de
magistério;
Art.4° — O programa de atividades do monitor ndo poderd coincidir com o hordrio de suas tarefas
discentes.
Art.5° — Sdo atribuicdes do professor orientador:
a) Acompanhar, orientar e avaliar o desempenho do monitor;
b) Controlar a freqii€ncia e o horario do monitor;

¢) Encaminhar o relatério de desempenho do monitor, ao término de cada semestre
letivo, ao Departamento Social da Mantenedora, responsdvel pelo controle da
distribuicdo de bolsas.

Paragrafo tinico — O ndo cumprimento do disposto nos RT. 3°,4° e 5° constituir-se-a em falta
grave para o aluno e para o professor orientador, ficando os mesmos impedidos de participar
da monitoria por 1(um) ano letivo.

Art.6° — Anualmente a Diretora Geral fixard o nimero de vagas para monitor, em fungdo de
propostas dos Colegiados de cursos, baseada nas necessidades dos mesmos e de acordo
com o or¢amento aprovado.

Art.7° — A distribui¢do anual de vagas pela Diretoria obedecerd ao seguinte processo:
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a) Os docentes de cada curso, tendo em vista os seus planos de trabalho, propordo o
numero de vagas ao Colegiado do Curso;

b) O colegiado, apds decisdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, encaminhara
a sua proposta a Diretoria Geral, que viabilizara de acordo com o previsto no Art.6°%

c) As vagas distribuidas aos Colegiados e ndo preenchidas por ocasidao do processo de
selecdo, serdo remanejadas no dmbito da Instituicdo, no prazo maximo de 30(trinta)
dias, pela Diretora Geral de acordo com as necessidades;

d) O Colegiado de curso devera comunicar, imediatamente, a Dire¢do Geral, a vacincia
surgida por qualquer razao.

Art.8° — O ingresso na monitoria devera ser feito através de selecdo em provas especificas, sendo
obrigatoriamente uma das provas escrita, nas quais se demonstre capacidade de
desempenho em atividades técnico-didéticas da (s) disciplina (s) que compde(m) a area
objeto de selecdo.

Art.9° — Poderd inscrever-se para a monitoria apenas o aluno regularmente matriculado em curso de
graduacdo da FAPAM e que atenda aos seguintes requisitos:

a) Estar aprovado na(s) disciplina(s) que compde(m) a drea objeto do concurso;
b) Nao ter sofrido sang¢éo disciplinar de suspensdo, ha menos de 1(um) ano.

Art.10 — O Edital de inscricdo, elaborado pela Diretoria Geral, ad. referendum dos Conselhos da
IES, devera conter obrigatoriamente:

a) Numero de vagas

b) Relacdo da(s) disciplina(s) que compde(m) a drea de monitoria;

¢) Inicio e término do prazo e horario de inscrigdo;

d) Data e local da realizacdo dos exames de sele¢ao;

e) Programas, bibliografia, tipos de provas e critérios de classificagao.

Paragrafo tinico — Os prazos de divulgacgdo de edital e de inscri¢do serdo regulamentados por
Ordem de Servico da Diretoria.

Art.11 — Na selecao de monitores serdo obedecidos os seguintes critérios:
a) A selecdo dos monitores serd realizada anualmente pelos Coordenadores de Cursos;

b) A comissdo encarregada de selecionar o monitor serd constituida por 3(trés)
professores, sob a presidéncia do professor orientador da monitoria;

c¢) Cabe a coordenacdo de curso a supervisdo das provas assim como a homologacao dos
seus resultados;

d) Cabe ainda a cada coordenador de curso enviar as Atas de selecdo com os resultados a
Direcao Geral para homologagao;

e) Serdo considerados aprovados os candidatos que obtiverem média minima final
7(sete) na selecdo;

f) Os alunos habilitados deverdo comprovar no ato da assinatura do Termo de
Compromisso, estarem regularmente matriculados e inscritos em disciplinas;

g) Os candidatos habilitados serdo classificados em ordem decrescente para o
preenchimento das vagas.
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Art.12 — Cada monitor exercera suas atividades estritamente sob supervisdo de um professor
orientador indicado pelo Coordenador do Curso, dentre os quais ministram a(s)
disciplina(s) que compde(m) a drea objeto da monitoria.

§1° — Sempre que houver mudanca de professor orientador, esta deverd ser imediatamente
comunicada a Direcdo Geral.

§2° — Cabe ao professor orientador pronunciar-se sobre o desempenho do monitor, sempre
que se fizer necessario;

Art.13 — As atividades do monitor obedecerdo, anualmente, a um plano elaborado pelo professor
orientador e aprovado pelo respectivo Colegiado.

Art.14 — O monitor exercera suas atividades sem qualquer vinculo empregaticio com a FAPAM,
em regime de 20(vinte) horas semanais de efetivo exercicio, durante o periodo de 1(um)
ano letivo e receberd como bolsa, desconto nas mensalidades correspondente a 50%
(cingiienta por cento) do valor total;

Art.15 — O monitor poderd ser reconduzido uma vez, mediante solicitacio do Coordenador do
Curso, com base em parecer do professor orientador e parecer favordvel da Dire¢do Geral
da IES.

Art.16 — A substitui¢do do monitor s6 podera ser feita por aproveitamento de aluno habilitado em
selecdo (de acordo com o Art.11) efetuada no ano corrente, obedecida a ordem de
classificacdo.

Paragrafo tnico — O monitor reconduzido nio podera ser substituido.

Art.17 — A dispensa da fun¢@o de monitor e a respectiva suspensao de bolsa serdo efetivadas pela
Direcao Geral, por solicitacdo do préprio aluno ou a pedido justificado da Coordenagdo do
Curso.

Art.18 - Nio serd permitida a acumulag@o de bolsas de monitoria, assim como a sua acumulacgio
com qualquer outro tipo de bolsa oferecida ou administrada pela Faculdade -FAPAM.

Paragrafo tinico — E vedado o exercicio de monitoria a alunos que sejam servidores da
FAPAM.

Art.19 — Durante o exercicio de suas fun¢des, o monitor receberd uma bolsa-auxilio cujo valor
corresponderd a 50% (cinqiienta por cento) do valor da mensalidade do curso, podendo
este valor ser alterado pela Dire¢dao Geral, de acordo com o or¢camento anual, por ocasido
de cada publicacdo de Edital de Monitoria.

Paragrafo unico — Ndo serda permitido o exercicio de monitoria sem bolsa-auxilio.

Art.20 — Fard jus ao respectivo certificado o monitor que completar, com aproveitamento, no
minimo de75% das atividades programadas e do periodo previsto de monitoria.

Paragrafo tinico — o aluno que ndo completar as atividades e/ou periodo de monitoria fard
jus, apenas, a uma declaracao.

Art.21 - O certificado de monitor, emitido pelo CEFAPAM, devera obedecer a modelo tnico para
toda a Faculdade e serd considerado titulo relevante para ingresso na carreira do
Magistério.

Art.22 — Perderd a condi¢do de monitor o aluno que se graduar, trancar a matricula, ficar em
situacdo de abandono ou afastamento ou nio se inscrever em disciplinas, bem como
descumprir o disposto na presente deliberacao.
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Art.23 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Geral, ad referendum do Conselho
Superior.

Art.24 - Esta Portaria entra em vigor na presente data, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Para de Minas, 11 de fevereiro de 2008

Prof.Geraldo Fernandes Fonte Boa
Diretor



